Der Landkreis Sudliche WeinstraBe

Hier finden Sie
weitere Informationen
zur Ausbildung.

Ihre Bewerbungsunterlagen

senden Sie bitte per E-Mail an:
Larissa.Conrath@suedliche-weinstrasse.de

Alternativ kdnnen Sie gerne eine schriftliche
Bewerbung richten an die:

Kreisverwaltung Stidliche WeinstraBBe

Sachgebiet Personal und Organisationsentwicklung
An der Kreuzmiihle 2

76829 Landau

Kontakt fir weitere Fragen

Frau Larissa Conrath
Telefon: 06341 940-911 | Telefax: 06341 940-7911
E-Mail: Larissa.Conrath@suedliche-weinstrasse.de
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Ausbildung zum

Verwaltungsfach-

angestellten
(m/w/d)

www.suedliche-weinstrasse.de



Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Der Verwaltungsfachangestellte bearbeitet zahlreiche
Anliegen der Blrgerinnen und Birger.

Erist beispielsweise zustandig fur

m die qualifizierte Beratung von Birgerinnen und Biirgern

m die Planung und Organisation von Arbeitsprozessen

m die Bearbeitung von Antragen und das Erstellen von
Bescheiden

m die Anwendung von Informations- und
Kommunikationsprozessen

Die praktische Ausbildung...

... erfolgt nach dem Rahmenausbildungsplan in
mehreren Abschnitten bei verschiedenen Abteilungen
der Kreisverwaltung Sudliche Weinstrale.

Der Ausbildungsbeginn
istin der Regel der 1. August.

Die Ausbildungsdauer

betragt 3 Jahre.

Ausflhrliche Informationen zur
BBS finden Sie unter:

www.bbslandau.de

Die theoretische Ausbildung...

... findet an zwei Wochentagen an der BBS

in Landau statt. Ab dem zweiten Ausbildungsjahr
werden die erlangten Kenntnisse einmal
wdchentlich am Kommunalen Studieninstitut (KSI) in
Pirmasens in einem Uberbetrieblichen Unterricht
vertieft.

Neben allgemeinen Fachern wie

m Deutsch

m Sozialkunde

m Textverarbeitung

= Kommunikation/Prasentation

werden auch sogenannte Lernfelder (berufsbezogene
Facher) unterrichtet:

Berufsbildung
Personalwesen
Organisation

Kommunale Doppik
Betriebswirtschaftslehre
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Was wir bieten

eine gute theoretische und praktische
Ausbildung

sichere Arbeitsplatze

flexible Arbeitszeiten

gute Aufstiegschancen

attraktive Vergltung schon wahrend der
Ausbildung

vielfaltige Einsatzmoglichkeiten

Welche Qualifikationen wir uns
winschen

Freude am Umgang mit Menschen
Verantwortungsbewusstsein

Interesse an der Anwendung von Gesetzen
Team- und Kommunikationsfahigkeit
Leistungsbereitschaft und Flexibilitat
Bereitschaft zu methodischer und sorgfaltiger
Arbeit

Ausflhrliche Informationen zum Landkreis und den
Aufgaben der Kreisverwaltung finden Sie unter:

www.suedliche-weinstrasse.de






